
 

智 能 门 禁 管 理 系 统 

 

用 

户 

使 

用 

说 

明 

书 

 

 

 

 
使用产品之前请务必阅读本手册！ 

 

 

 

 

 

 



 

 

目录 

1. 软件使用准备工作及检查设备..................................................................3 

2. 登陆操作系统 .............................................................................................3 

3. 人事资料的管理 .........................................................................................4 
3.1. 部门管理.......................................................................................................................................................4 

3.1.1. 添加部门...............................................................................................................................................4 
3.1.2. 修改部门名称.......................................................................................................................................4 
3.1.3. 删除部门...............................................................................................................................................5 

3.2. 添加认识资料...............................................................................................................................................5 
3.3. 查询人事资料...............................................................................................................................................5 
3.4. 修改人事资料...............................................................................................................................................6 
3.5. 删除人事资料...............................................................................................................................................6 

4. IC 门禁 ........................................................................................................6 
4.1. 门禁基本设置...............................................................................................................................................6 

4.1.1. 门禁机号添加.......................................................................................................................................7 
4.2. IC 卡初始化..................................................................................................................................................7 
4.3. IC 卡片发行..................................................................................................................................................8 
4.4. IC 门禁卡片延期........................................................................................................................................10 

5. 智能门禁 ...................................................................................................12 
5.1. 管理设置.....................................................................................................................................................12 
5.2. 门禁设置.....................................................................................................................................................13 
5.3. 提取记录.....................................................................................................................................................15 
5.4. 在线通信.....................................................................................................................................................16 

6. IC 门禁卡片挂失 ......................................................................................17 

7. IC 门禁卡片解挂 ......................................................................................19 

8. 门禁卡片检测 ...........................................................................................21 

9. 制作挂失卡\解挂卡 ..................................................................................22 

10. 开锁查询 ...................................................................................................23 

11. 门禁管理 ...................................................................................................27 
11.1. 导出黑名单.................................................................................................................................................27 
11.2. 导入脱机开门记录.....................................................................................................................................28 
11.3. 清除记录.....................................................................................................................................................28 
11.4. 系统设置.....................................................................................................................................................29 

12. 退出界面 ...................................................................................................29 
 



1. 软件使用准备工作及检查设备 

1.1. 门禁设备通电情况的检查，没有通电的设备需要通上电源。 

1.2. 电脑是否开机检查。 

1.3. 接头线路是否掉落检查 

1.4. 网络交换机及网线接口检查。 

1.5. 检查电脑本地连接显示是否正常。 

1.6. SQL 2000 是否开启正常。 

2. 登陆操作系统 

  双 击 桌 面 图 标 “ ” 等 待 达 到 界 面

“ ” 。 鼠 标 点 击

“ ” 中 红 框 内 下 拉 的 小 三 角 图 标 。 在

“ ” 中 选 择 登 陆 账 号 ； 在

“ ”中输入密码，点击“ ”按钮，进

入主界面。 

备注：超级管理员账号为 888888，刚新装的系统也只有此账号。 

      备注：创建数据库之后 888888 的密码为空，在没有设置密码的账号也可以不



输入密码直接点击后面的“确定”按钮。 

3. 人事资料的管理 

3.1. 部门管理 

 

3.1.1. 添加部门 

点击“ ”按钮--在部门编号中输入编号（此编号必须全部为数字）--在

部门名称中填写需要显示的名称--点击“ ”按钮。添加完成后点击

“ ”退出部门管理。 

3.1.2. 修改部门名称 

鼠标光标移动至部门结构列表中，左击需要修改名称的部门。此时在部门编号及部

门名称中会出现部门信息。点击“ ”按钮--在部门名称中改入需要填写

的名称--点击“ ” 



3.1.3. 删除部门 

鼠标光标移动至部门结构表中，左击需要修改名称的部门。此时在部门编号及部门

名称中会显示刚刚选择的部门信息。确认信息后点击  按钮。--弹出确认

提示框 --确认信息后点击 按钮。（如果选择错误点

击 按钮，重新选择。）删除完成后点击 按钮退出人事管理。 

3.2. 添加认识资料 

点 击 “ ” --- 点 击 按 钮 -- 填 写 -- 填 写  

--填写 --填写其他资料。填写完成后

点击 按钮--弹出 点击确定。人事信息添加成功。完成点击 按钮退出人

事管理。 

3.3. 查询人事资料 

  点击 --点击 按钮--在 对话框中输入内容，操

作符，值--输入完成后点击 按钮。完成点击 按钮退出人事管理。 



3.4. 修改人事资料 

 光标移动至人事信息框中，选中需要修改的人事资料。--点击   按钮--修改资料框中的资料--点击

按钮--弹出 --点击  按钮。完成点击  按钮。 

3.5. 删除人事资料 

 光标移动至人事信息框中，选中需要修改的人事资料。点击 按钮 -- 弹出对话框

--确认信息---点击 按钮。完成点击 按钮退出人事

管理。 

4. IC 门禁 

4.1. 门禁基本设置 

    

串口设置需根据电脑设备管理器中的串口  进行设置。软件中的串口 设

置为一致。 

IC 门禁系统发行卡片需设置  选择发卡的设备。 



需要使用的设备是  需在发卡设置中选择一卡通发行器。 

设置完成后点击“ ”按钮保存设置。 

4.1.1. 门禁机号添加 

 进 入 “ 机 号 设 置 ” -- “ 门 禁 机 号 ”

--  

 在“部门名称”“控制机编号”“门牌编号”“门锁位置”中输入信息，点击 按钮，依次增加。如需要

更改，选中需要修改的选项，点击 ，在输入框中输入需要填写修改的信息，点击 。如需要删

除，选中需要删除的选项，点击 。点击 。退出界面。 

4.2. IC 卡初始化 

点击标题栏下面横排的“卡片管理” 光标放到卡片管理--IC 卡管理--IC

卡初始化.弹出对话框。 
 



 

检测卡片：点击“ ”按钮，然后在发卡设备上刷卡。 

初始化卡片：先在预写卡号  输入框输入需要预写的卡号，点击“ ”按

钮，看状态提示为“ ”后，然后再发卡设备上刷卡初始化。 

4.3. IC 卡片发行 

第一种进入方式：点击“ ”卡片管理，移动光标至 IC 卡管理--IC 卡发行。

点击”IC 卡发行。 

第二种进入方式：点击软件左边“ ”图标。进入发行卡片界面。 

 



 
正确的 IC 发卡流程为：先刷卡--后修改资料（1，查找人事。2。勾选有效子系统。3，勾选有效机号。4，修改

卡片有效期。5，最后填写其他有效资料。）--再点击写卡按钮--再刷卡。 

操作方法：在设置为发行器上刷卡--软件上有“ ”如果需要

添加人事资料需点击人员编号后面的“ ”按钮，在人事对话框中输入需要填写的资料，填写完成资料后点

击 确 定 按 钮 。（ 如 已 经 填 写 好 人 事 资 料 。 只 需 要 点 击 人 员 编 号 后 面 的 “ ” 按 钮 。 在

“ ”对话框中选择内容，填写操作符，填写值。例如：查询人员编号

为 01009，就在内容中选择“人员编号”，操作符中选择“等于”，在值里面输入“01009”，点击“确定”就可以

获得原来填写的人事信息。 ---勾选有效子系统“ ” --选择需要发行的

 卡 片 的 类 型 -- 勾 选 有 效 机 号

“ ”---填写卡片有效期“ ”，---

有效时段“ ”检查信息是否正确--点击 ，按钮，---再刷一次刚刷过的卡片---

提示“ ”则发卡成功。 

批量发卡操作步骤：点击 按钮 -- 点击 按钮 -- 选择人员编号 -- 勾选有效子系统

“ ” -- 选 择 需 要 发 行 的 ， 有 效 时 段



--等待 2 到 3 秒---卡片状态显示为 时发卡成功--继续刷

卡即可） 

4.4. IC 门禁卡片延期 

 
 
进入 IC 门禁卡延期 

点 击 进 入 发 卡 界



面.  

 
 

刷卡--待读出卡号后，改写 ,  点击 ，再刷一次刚才的卡，出现 ，

此卡时间延期完成。 



5. 智能门禁 

   

点击 -- 进入门禁界面。进入智能门禁界面，软件会与门禁控制机联机，交换数据。

 

5.1. 管理设置 

   鼠标点击“通讯操作”--“管理设置”-- 进入管理设置界面。 

 输 入 口 令  ：



123456.  点击 。进入管理门禁设置。 

 

 

 门禁区号：默认 8.勾选需要选择的门禁机号。 

 或者勾选全选 。点击 按钮。 

5.2. 门禁设置 

   鼠标点击“通讯操作”--“门禁设置”-- 。进入“门禁设置” 



 

鼠标勾选 需要选择的门禁机号，点击 按钮，通讯正常

会显示“控制器编号”“控制器日期”“控制器时间”“状态或记录数”“部门名称”“门牌编号”“门锁位置”信息。 

 

点击 按钮，软件会弹出 窗口，点击 按钮，“状

态或记录数”会显示 。 

点击  按钮，“状态或记录数”会显示“成功加载” 

 

勾选 ，软件会把所有的门禁机号添加到界面中。 



 

“加载日期”“加载时间”会显示电脑日期，时间。  

“门状态”显示门的开，关状态。  

“开门延时”显示开门信号时间。可更改。  

点击   按钮，退出“门禁设置”界面 

5.3. 提取记录 

 点击“通讯操作”--“提取记录”--进入提取记录界面  

 在弹出框下方选择“控制机编号”或者“门牌编号”。也可以勾选全部选中 

 

勾选需要选择的门禁机号。 

 

鼠标点击  按钮。在下方的“控制机编号”“门牌编号”“有记录数”“提取记录”中显示信息。 



 

点击  按钮。退出“提取记录”界面。 

5.4. 在线通信 

 点击  按钮 或者 点击“通讯操作”--“在线通信”进入 在线通信 界面 

 

 软件与门禁通讯，显示门禁编号，状态。  
刷一张门禁卡，软件实时显示“卡片号码”“控制机编号”“部门名称”“人员姓名”“卡片种类”“开门日期”“开

门时间”“门牌编号”信息 



 
 

鼠标 点击  按钮，进入电脑开门界面 

 输入需要开门的门牌编号，点击 ，软件显

示开门信息。 

 

点击  按钮，进入门锁界面，  输入需要

的门牌编号，点击  , 软件会显示编号，状态信息。  

点击  按钮，退出 “在线通信”界面。 

6. IC 门禁卡片挂失 

   
点击“卡片管理”--“IC 卡管理”--“IC 卡挂失\解挂\退卡”进入挂失，解挂，退卡界面。或者点击软件左边菜



单栏的 按钮。 
 

 

在“卡片号码”框中输入  需要挂失的卡号。或者点击 在弹出的查询界面中输入需要的信息，

 

点击 。  



点击  按钮，软件提示挂失成功 。 

进入门禁界面--点击  按钮。进入挂失界面。或者点击“卡片管理”--“卡片挂失”进入卡片挂失界

面 

 。 
 
选择机号。 
 

 

点击  按钮，软件提示挂失成功。 

点击 按钮，退出“卡片挂失”界面 

7. IC 门禁卡片解挂 

 



点击“卡片管理”--“IC 卡管理”--“IC 卡挂失\解挂\退卡”进入挂失，解挂，退卡界面 

或者点击软件左边菜单栏中 ，进入界面 

 

在“卡片号码”框中输入  需要挂失的卡号。或者点击 在弹出的查询界面中输入需要的信息，

 

点 击  . 进 入 解 挂 界 面 。

 



点击  按钮，软件提示解挂成功 。 

点击 。点击 ，退出操作界面。 

进入门禁界面--点击 按钮。进入挂失界面。或者点击“卡片管理”--“卡片解挂”进入卡片解挂界

面 。  

 
 

 

点击  按钮，软件提示解挂成功。 

点击  按钮，软件推出卡片解挂界面。 

8. 门禁卡片检测 

  点击 或者卡片管理--卡片检测。  。进入卡片检测界面。 

  



 
在一卡通发行器上刷卡。卡片信息就会显示。 

点击  按钮。软件退出卡片检测界面。 

9. 制作挂失卡\解挂卡 

点击“卡片管理”--“制作挂失卡\解挂卡” 

 进入制作卡\挂失卡界面 

 

在“设置查询条件”中下拉，选择条件 ，“请输入查找内容”框中输入条件

。选择“挂失” 。（有挂失卡后，选择“解挂” ）  



点击  按钮。查询的信息会显示在界面中。 

 

 

选择需要挂失的卡号，点击 ，所选择的卡号会出现在右边的信息框中。 

如需要挂失所有的卡号，点击 ，所有卡片信息都会出现在右边的信息框中。 

点击   按钮，发一张空卡，提示写卡成功。把这些卡拿到所需要挂失的门禁控制器刷一下，挂失的

卡就不能在对应的门禁上刷卡。 

选择  按钮，查询，步骤同挂失卡，制作解挂卡。 

点击  按钮，退出挂失卡\解挂卡界面。 

10. 开锁查询 

  点击“查询管理”--“开锁查询” 或者点击 。进入“开锁查询”界面 

  



 

点击  按钮，会弹出查询对话框

 
在“内容”下拉菜单中输入需要查询的字段，在“操作符”下拉菜单中输入符号，在“值”中输入需要的具体字

段。点击  按钮，“开锁查询”界面显示所需要的信息。 

 

 



点击  按钮，弹出排序对话框  

双击所选字段或者选中其中一个字段，点击   或点击  把所有待选字段全部移除已选字段。  所选

字段上移一位，  所选字段下移一位。勾选复选框 。点击  按钮，软件会根据所选字

段进行排序。 

点击  按钮，对弹出报表记录。 

 

 

点击  按钮，弹出打印/导出设置对话框，在打印列中选择需要打印的字段， 是移除所选择的

字段到“已选打印列”，  是移除所有字段到“已选打印列”，    从“已选打印列”中移除一条字段到“打

印列”，  是移除所有字段到“打印列”。  所选字段上移一位，  所选字段下移一位。 

点击   进入打印机设置 

点击  进入打印预览 

点击  导出 EXCELL 表格至所选择的位置。 

点击  按钮，退出打印/导出设置 

点击  按钮，软件退出 “开锁查询” 界面 



11.挂失查询 
  点击“查询管理”--“挂失查询”进入“挂失查询”界面 

点击  按钮，会弹出查询对话框

 

在“内容”下拉菜单中输入需要查询的字段，在“操作符”下拉菜单中输入符号，在“值”中输入需要的具体字

段。点击  按钮，“挂失查询”界面显示所需要的信息。 

 

点击  按钮，弹出排序对话框  



双击所选字段或者选中其中一个字段，点击   或点击  把所有待选字段全部移除已选字段。  所选

字段上移一位，  所选字段下移一位。勾选复选框 。点击  按钮，软件会根据所选字

段进行排序。 

点击  按钮，对弹出报表记录。 

 

点击   按钮 ，退出“挂失查询”记录 

11. 门禁管理 

11.1. 导出黑名单 

点击“门禁管理--”“导出黑名单”  进入另存为对话框 

 

输入文件名，选择路径，点击  按钮。 



 

11.2. 导入脱机开门记录 

  点击“门禁管理”--“导入脱机开门记录”  

软件弹出打开窗口，找到事先存储的脱机开门信息文件*.bin 后缀的文件，点击 按钮，软件会导入

脱机开门信息，在“查询管理”--“开锁查询”查询脱机开门信息。 

11.3. 清除记录 

点击“门禁管理”--“清楚记录”  进入“清除记录”界面 

 输入日期，点击  按钮，软件提示成功删除。



 

点击  按钮，点击  按钮，退出清除记录界面 

11.4. 系统设置 

点击“门禁管理”--“系统设置” 进入门禁系统设置界面 

 

勾选需要的功能，比如  点击  按钮，在“在线通信” 

界面中就会出现“电脑开门”按钮。 

12. 退出界面 

  点击 按钮，退出门禁按钮。 


